
 

  ANNEXE 13 

 

 

 

 
 

…/… 

Dossier de déclaration de manifestation  
de moins de 1500 personnes 

Ce document doit être adressé à la Mairie, 2 mois avant la date prévue de la manifestation. 

 

Nom de la manifestation : ………………….………………………………………………………………….……….…………….………………….…………………………….………………….………………… 

Organisée par : ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

Contact : …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

Date : ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

Lieu(x) : ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
Heure d’ouverture au public : de ………………… h …………………à ………………… h …………………  

 

Nature de la manifestation :  [  ] Sportive   [  ] Culturelle   [  ] Festive

     [  ] Commerciale  [  ] Autre  

Parcours itinérant :     [  ] OUI  [  ] NON 

 

Partie réservée à l’administration 
 
Date de réception du dossier : ………………………………………………………………………………    Avis favorable [  ] 
                                                                                                                 Avis défavorable [  ] 
Remarques : …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….……… 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….…….. 

 

LISTE DES PIÈCES Á JOINDRE LE CAS ÉCHÉANT 
TOUT DOSSIER INCOMPLET NE SERA PAS TRAITÉ 

 
● Demande d’autorisation d’ouverture d’un débit de boisson temporaire (Annexe 12) 
● Demande de prêt de matériel (Annexe 6) 
● Demande d’arrêté de circulation, de stationnement et d’occupation du domaine 

publique (Annexe 7) 
● Demande exceptionnelle de mise à disposition de locaux communaux (Annexe 5) 
● Demande d’ouverture de débit de boisson temporaire dans une enceinte sportive 

(Annexe 15) 
● Demande branchement électrique de type forain (Annexe 14) 
● Déclaration préalable d’une vente au déballage (Annexe 11) 
● Transmission des éléments de communication (Annexe 8) 

 

Identité de l’organisateur  



 

 
 

…/… 

 

Dénomination de l’association : …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

Nom du représentant légal : ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

Adresse du siège social : …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

Tél :……………………………………………………………………………………………………………  Portable : …………………………………………………………………………………………………………………………… 

Courriel : …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 

Personne déléguée au suivi de la manifestation  

Nom :  ……………………………………………………………………………………………………………………………………………… Prénom : …………………………………………………………………………………… 

Adresse : …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..……………….. 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

Tél :……………………………………………………………………………………………………………  Portable : …………………………………………………………………………………………………………………………… 

Courriel : …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 

Pour toute demande de salle communale pour vos manifestations, une demande 

écrite doit être faite à l’attention de Mme le Maire et jointe au dossier. Voir modèle de 

courrier ci-après. 

 

Assurance obligatoire     

Merci de fournir une copie de l’attestation d’assurance  

 

Compagnie : ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

Numéro de police : ……………………………………………………………………………………………………………………………… 

Attestation valable du …………………………………………………………………… au …………………………………………………………………… 

Tarif de l’entrée : ………………………………………………………………………………………………………………… 

Public attendu (pour un jour) : ……………………………………………………………………………………………………………………… ou 

Nombre de personnes sur l’ensemble de la manifestation : …………………………………………………………………………………… 

 
Descriptif de la manifestation et besoins :  
- ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

- ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

- ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

- ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

- ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

- ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

- ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 



 

 
 

…/… 

- ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

- ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

- ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 

À l’aide des plans fournis ci-après, merci de fournir un descriptif détaillé des 

emplacements des éléments suivants :  

- Postes de secours 

- Évacuations, issues de secours 

- Scènes, podium, etc. 

- Buvettes 

- etc. 

 
 
Nous vous rappelons de respecter les lieux mis à votre disposition :  
 
- pas d’utilisation de peinture sur les sols, murs, arbres…  
- gestion de vos déchets, etc. 
 
 
 
Par sa signature, le requérant ou son représentant certifie que les informations 
communiquées sont exactes et s’engage à informer l’autorité compétente de tout 
changement ou modification intervenant après le dépôt de la demande.  
 
 
 
Date et signature :  



 

 
 

…/… 

Modèle de déclaration préalable  
d'une manifestation sur la voie publique 

 

[Nom, adresse et téléphone  
de l'association ou du collectif] 

[Nom, adresse et téléphone  
de son représentant légal] 

[Adresse de la mairie] 

À [lieu],  
 le [date], 

Madame le Maire, 

Je vous informe que l’association/ le collectif souhaite organiser [préciser le type 
d'événement], sous l'appellation [indiquer le nom de l'événement] : 

● le [date]  ou du [...] au [...] inclus, 
● à [lieu(x)] 

Le bon déroulement de la manifestation requiert une occupation temporaire du 
domaine public par l'association/ le collectif : 

● le [date ou du ...au ...inclus] 
heure de début : [préciser l'heure] 
heure de fin : [préciser l'heure] 

● à l'endroit suivant (ou aux endroits suivants) : 
place(s) : [préciser] 
boulevard(s) /avenuer(s) /rue(s) : [préciser] 
parc(s) /jardin(s) : [préciser] 
abords du/des bâtiment(s) public(s) : [préciser] 

J'estime le nombre maximum de personnes susceptibles d'être rassemblées au même 
endroit au même moment à [indiquer le nombre]. 

Vous trouverez, ci-joint, la liste des personnes mandatées pour assurer la bonne 
organisation de l'événement, avec leur nom, prénom, domicile et moyens de contact : 
[Prénom, nom, domicile des organisateurs de l'événement habitant dans le département où a lieu 
la manifestation] 

Je me tiens à votre disposition pour tout renseignement complémentaire que vous 
jugerez utile. 

Je vous prie d'agréer, Madame le Maire (ou Madame ou Monsieur le Préfet), l'assurance 
de ma considération distinguée. 

[Prénom, Nom et signature  
de l'un des organisateurs précités]  



 

 
 

…/… 

Place du Pradel 

 



 

 
 

…/… 

Place du Bessarel 

 



 

 
 

…/… 

Place des Moines 

 



 

 
 

…/… 

Place des Tilleuls 

 


