
 

  ANNEXE 8 

 
 
 

Modalités de fonctionnement 
du Service communication  

pour les associations 
 
 
 
Les informations à nous transmettre 
La communication sur vos évènements ou activités ne se fera que sur votre demande 
explicite. Pour ce faire, les éléments à nous transmettre sont : 
• Nom ou intitulé de l'événement 
• Type d'évènement (catégorie : concert, loto, compétition sportive…) 
• Date, horaire, lieu, tarif (le cas échéant) 
• Le choix du support de diffusion souhaité : site internet de la mairie, page Facebook 

de la mairie, appli Intramuros, écrans LED (x2), bulletin municipal. 
• Flyer, affiche ou visuel en jpeg. 
• Un texte de présentation, sans mise en page particulière (pas de puces, ni emoji…) 
• Pour le bulletin : photographie(s) dans la meilleure résolution possible, en jpeg 
 
 
Modalités de diffusion 
Les informations fournies pour vos évènements ou activités doivent être les plus 
conformes et précises possibles. C'est à ces conditions que votre communication sera 
réussie.  
Nous publierons vos informations en fonction des disponibilités du Service 
communication. Certaines priorités ou impondérables peuvent empêcher le Service 
communication de publier vos informations dans les délais souhaités. 
 
 
Délais de transmission 
Pour inscrire vos événements sur les divers supports de communication communaux, 
nous vous recommandons de transmettre vos informations par courriel 3 semaines au 
minimum avant la date de votre événement à l’adresse suivante : 
asso.stanto@info82.com 
 
 
Articles 
Vous serez informés de la préparation de chaque bulletin municipal bimestriel, ainsi que 
de la date limite pour y proposer un article. Il sera soumis à validation et corrections 
éventuelles ou modifications si besoin pour des raisons de compréhension ou de taille. 
Le cas échéant, la nouvelle mouture vous sera soumise à validation. 
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